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1. O6mue nostokeHus
) ApxuB obpazoBaTebHOM OpraHu3anuu MynununansHoe O10/KeTHOE
obuieobpasosarenbHoe yupexenue «Yypakaesckas OcHOBHasi 001Ie06pazoBaTeIbHas LIKOIA»
(manee — OO) cosnan isi XpaHEHHs: JOKYMEHTOB, 0OPa3yIOIIHXCS B €€ AeSTeIbHOCTH, a TAKKe
3aKOHYCHHBIX JIEJIONPOM3BOJCTBOM JOKYMEHTOB MPAKTHYECKOTO HasHayeHus, uX oTéopa M
yuera.
1.2. B cBoeit nestensnoctn apxus OO pykoBoacTByercst DeepanbHbIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012
No 273-®3 "O6 obpasopauun B Poccuiickoit ®enepauun”, deiepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "OG apxuBHOM zaene B Poccuiickoiit Meneparn’, HOPMaTHBHBIMH
TPaBOBLIMH AKTAMH M METOJMYECKMMU peKoMeHaaiusiMi DenepanbHOro apXuBHOIO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOPMaTHBHBIMH TIPABOBBIMH AKTAMH M METOIMYECKHMH PEKOMEHIAIIHSIMHU
cyObexTa P, ycTaBoM M JIOKaIbHBIME HOPMATHBHBIME akTaMi OO, HACTOSIIMM T10JI0KEHUEM.
1.3. Hacrosiee nosoxenue paspaGoraHo Ha ocHoBaHuu [IpuMepHOro monoxenus o6 apxuse
YUPEKICHHs, OpraHu3alku, MPEANpPHATHs, yTB. NpukasoM Komurera 1o aenam apXuBoB Mpu
IIpaButenberse PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrepiknaercs pykooautenem OO.
1.4, OOGpa3soBatenbHas opraHusaius 00€CIEYMBAET apXWUB HEOOXOMMMBIM MOMEIICHHEM,
obopy/10BaHHEM.
1.5. Apxup OO BO3rjaBiIsieT OTBETCTBEHHbBI 3a apXWB, KOTOPBIH HA3HAYaeTCs MPUKA30M
pykoBoautess OO M MOJAYHHSETCs HEMOCPEACTBEHHO pyKoBoauTeso O0.
1.6. ApxuB paoTaer no miaHy, yrBepxkaeHHOMY pykoBoauteneM OO, M OTUHTHIBAETCS Mepes
HUM B cBOeit paboTe.

2. 3amaum 1 QyHKIMK apXuBa

2.1. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH apXHBa SBJISIOTCS:

2.1.1. KomnjiekToBaHHe apxuBa 3aKOHYEHHBIMH JeJ10Mpou3BoAcTBOM OO J0KyMEHTaMH, COCTAB
KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3/ie/ioM 3 HACTOSIIEro MOJ0KEHHUS.

2.1.2. Vuer, obecneueHne COXpaHHOCTH, HCIIOJIB30BAHKUE JOKYMEHTOB, XPAHSAIIIHXCS B apXHBE.
2.1.3. OcymecTBieHne KOHTPOJIs 3a HOpMHUPOBaHHEM U O(OPMIIEHHEM JIET B JIEIONPOU3BOICTBE
00.

2.2. B coOTBETCTBHH C BO3JIOKEHHBIMH HA HEro 3a7ayaMd apXuB OCYLIECTBJISET CIEAYIOLIHe
(yHKLHH:

2.2.1. Ilpunumaet He MO3/HEe, YeM 4epe3 JBa roja Mocjie 3aBepIieHHs AENO0NpPOU3BOICTBOM,
YUYHUTBIBAET W XPaHUT JOKYMEHTBHI JOJTOBPEMEHHOTO XpAaHEHHs M 10 JHYHOMY COCTaBy,
oOpaboTaHHbIe B COOTBETCTBUH C TPeOOBAHUIMH, YCTAHOBJIEHHBIMU POCapXHUBOM.

2.2.3. OcyuecTBisieT yueT U obecnednBaeT MOJIHYIO0 COXPAHHOCTD PUHSTHIX HAa XpaHEHHE Jell.
2.2.4. Co3zzaeT, MOMOJHSET U COBEPLICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN arnapar K XpaHsuMCs B
apxHBe Je1aM H JJOKyMEHTaM.

2.2.5. OpranusyeT UCIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB:

- uH(popmupyeT pykoBozicTBO OO 0 COCTaBE U COJAEPKAHMH JOKYMEHTOB apXHBa;



— BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM IOPSAIKE e, JOKYMEHTHl WIM KOIMUH JIOKYMEHTOB B ILIEJISIX
CITy’KeOHOTO M HAyYHOTO MCIOIb30BAHMS, JUI PAa0OTHI B TOMEIICHUN apX1Ba;

— UCTIOJHSET 3alpochl OpPTaHU3alMi M TpakJaH 00 YCTaHOBJIEHHUHM TPYIOBOTO CTaxa M
JPYTUM BOIIPOCaM COIMAIBHO-IIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM IMOPSIKE BBIAACT KOITUU
JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKH;

- BEJIET YUET UCIIOJIb30BAHMUS IOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXHBE.

2.2.6. Y4acTByeT B IPOBEJCHUN MEPONIPUATHIA 11O TIOBBIMICHUIO KBATN(UKAIUU pAaOOTHUKOB.

3. CocTaB 10KyMEHTOB apX1Ba

B apxuB nocrynaror:

3.1. 3akoHUYEHHBIE JEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTbI BpeMeHHoro (cBbime 10 ser) cpoka
XpaHEeHMs, HeOOXOAUMBbIE B MPAKTHUYECKOW NEATEIbHOCTH, JTOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBy,
oOpazoBasiinecs B pe3yiibrare aesreabHocta O0.

3.2. JIuanbie honasl pabotHrkos OO.

4. IIpaBa u 00s13aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB

JUis BBINOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX HAa HEro 3ajady U (yHKUUN OTBETCTBEHHBIH 3a apXWUB HUMEET
npaBo 1 00s13aH:

4.1. KoHTponupoBaTh BHINOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX IPaBUi paboThl ¢ JokymeHTamu B OO.

4.2. 3anmpamuBats oT coTpynHukoB OO cBepeHUs, HEOOXOIUMBIC I PabOTHI apXUBa.

4.3. JlaBaTb pa3bsACHEHMs U PEKOMEHJAIIMM IO BOIIPOCAM, BXOAIIUM B KOMIIETCHIIMIO apXHBa.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 ()yHKIIMOHHPOBAHUE apXHBa

5.1. OTBEeTCTBEHHOCTh 3a HaJyIeXkalllee M CBOCBPEMEHHOE BBIIIOJHEHHE apXUBOM 3aJady M
(GyHKIUH, TPeyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM ITOJIOKEHHEM, HECET JINI0, OTBETCTBEHHOE 33 apXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 32 BEACHUE JI€JI0NPON3BOJICTBA, TOJATOTOBKY U IPEACTaBICHNUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHE B apXUB, Ha3HayaroTcs pykooauteseM OO.

5.3. KoHTpOJIb 32 esTeNbHOCTBIO apXuBa OCyIlecTBIseT pykoBoauTensb OO.



